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SEGUIMIENTO GESTION DOCUMENTAL PLAN DE TRABAJO
Se realiza segammenlo de gestion documental en la oficina de la Subdireccion Local cor
Ya asistencia de la subdirectora. la referente de gestion documental. el responsable
auxthar admiistrativo de la umdad operaliva
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Desde el drea de geslion documenlal se aclara las respectivas versiones de los formatos 5
de hoja de conlrol, ficha actuaciones genéricas y acta de cierre para realizar la respectiva |
ajustes de los hallazgos enconltrados. '

Las versiones de los documenlos son:
Hoja de control:

Version 2016. 7/07/2016 (F-BS-068)
Version 2020: 22/07/2020 (FOR-GD-008)
Version 2023 14/08/2023 (FOR-GD- 013- Mapa de procesos)
Ficha genérica de actuaciones.

Version 1 del 19/07/2018 (FOR-GC-011)
Version 0 del 08/11/2019 (FOR-PSS-312)
Acta de cierre:

Version 2016. 23/08/2016 (F-BS-088)
Version 2020 17/07/2020 (FOR-GD-015)

De igual manera, el archivo de los afnos 201‘4 _
debe encontrarse con todos los procesos archivisticos actuaizados para posible
transferencia, y lrabajar las histornas sociales en atencion sin que s atrasen os |

s —

procesos de las mismas.
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